MATEUS LEME - GOVERNO MUNICIPAL
ESTADO DE MINAS GERAIS

ORIENTACAO TECNICA N° 04/2021

REF: ORIENTACAO TECNICA SUBSTITUTIVA AO
MEMORANDO 425/2021 - quanto aos orgamentos
juntados em processos licitatérios (PESQUISA DE
PRECOS)

A Controladoria-Geral do Municipio, no ambito de sua competéncia estabelecida na Lei
Complementar n°32/2009, orienta o Setor de LicitacGes a respeito dos orcamentos juntados em
processos licitatorios (PESQUISA DE PRECOS)

» Considerando a missdo institucional da Controladoria Geral do Municipio de
Mateus Leme, de contribuir para melhoria dos Servigos Publicos prestados pelo
Poder Executivo, por meio do aperfeicoamento dos Sistemas de Controles;

» Considerando as atribuicdes dessa Controladoria Geral, de orientagdo,
acompanhamento e fiscalizacdo das fases da execucdo da despesa, inclusive a
regularidade das licitacOes e contratos, sob 0s aspectos da legalidade, legitimidade,
economicidade e razoabilidade;

Emite-se a presente Orientagdo Técnica.
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ESTADO DE MINAS GERAIS

1) OBJETIVO

Esta Orientacdo Técnica aplica-se a todos os Orgéos e Secretarias Municipais da Prefeitura
de Mateus Leme, e tem como objetivo consolidar as orientagdes constantes em relacdo a Pesquisa
de Precos na fase interna (preparatoria) dos processos licitatorios.

2) ORIENTACOES GERAIS

2.1 Nao deverdo ser aceitos pelo Setor de Compras/LicitacGes, orcamentos gue ndo estejam
devidamente assinados e carimbados pelo representante legal da empresa;
OBS.: ASSINATURAS ELETRONICAS SAO VALIDAS, DESQUE QUE SEJA
OBSERVADO O ITEM 2.2 DESSA ORIENTACAQO TECNICA.

2.2 Caso os orgamentos tenham sido recebidos de forma eletrdnica, sera necesséria a juntada
dos e-mails de solicitacdo de orcamento Nno processo.

2.3 O pedido de orcamento deve ser solicitado de forma padronizavel com especificacdes e
quantitativos bem definidos para apuracdo dos valores reais de mercado. Nesse quesito, €
imprescindivel que o Termo de Referéncia esteja bem elaborado.

Recomendo atencdo e zelo aos servidores ligados diretamente com os referidos fluxos, por
se tratar de etapa importante na formacdo da despesa puUblica, passiveis de apuracdo de
responsabilidade administrativa.

Prefeitura Municipal de Mateus Leme/MG, 05 de Dezembro de 2021.

Pedro Oliveira
Controlador-Geral do Municipio
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